Функциональные обязанности администратора сайта
Администратор сайта координирует создание, наполнение и обновление сайта. Администратор сайта назначается и освобождается от своих обязанностей приказом директора общеобразовательного учреждения.

Администратор сайта отвечает за: 

· Настройку и мониторинг сайта

· Создание информационных каналов

· Ведение списков пользователей

· Ведение списков владельцев информации (редакторов сайта)

· Назначение прав владельцам информации

· Наполнение разделов информацией

· Создание системы ссылок

· Систематическое пополнение ленты новостей

· Создание новых опросов

· Пополнение библиотеки документов

· Своевременное заполнение электронных паспортов

Ответственность за достоверность информации, размещённой на сайте, несёт руководитель образовательного учреждения.

Администратор не отвечает за создание дизайна сайта – для этих целей нужно приглашать профессиональных WEB – дизайнеров. Администратор может участвовать в подключении созданных дизайнером шаблонов, в подключении и настройке объектов.
Администратор сайта может не знать языка гипертекстовой разметки HTML. В этом случае для решения сложных вопросов, связанных с HTML- кодированием разделов сайта или шаблона, приглашаются специалисты по Web – программированию.

Администратор сайта должен знать:
· Использование компьютера на базовом уровне
· Использование электронной почты
· Принципы работы системы Web.Perspective
· Нормативные документы по единой системе сайтов.
